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Fakulta elektrotechniky a informatiky STU v Bratislave vydava v zmysle svojho Statutu tento:

Knizniény poriadok KniZnice FEI STU

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1. KniZnica Fakulty elektrotechniky a informatiky STU (dalej len kniznica, resp. KFEl) je oddelenim
Dekandtu FEI STU. Jej hlavnou ulohou je informacéné zabezpecovanie pedagogického, vyskumného
a Studijného procesu na fakulte. Knizni¢ny fond sa buduje v sulade s profilaciou fakulty.

2. KFEI poskytuje knizni¢no-informacné sluzby registrovanym pouZivatefom v rozsahu stanovenom
tymto knizniénym poriadkom.

3. KniZnica je pracoviskom bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti pracovnikov a doktorandov
FEISTU.

4. Cast knizni¢nych fondov KFEI je ulozend na Ustavoch a institutoch, resp. dalsich organizacnych
jednotkach fakulty v ¢iastkovych knizniciach (dalej CK), za ktoré zodpovedaj riaditelia jednotlivych
Ustavov a instititov, resp. daldich organiza¢nych jednotiek fakulty. CK maju charakter priru¢nych
Specializovanych kniznic, ktoré sluzia predovsetkym pracovnikom a doktorandom prislusného
Ustavu alebo indtitdtu resp. prislunej organizaénej jednotky, pri ktorom je CK zriadena.

5. V zmysle zdkona o kniZniciach ¢. 126/2015 Z.z. pIni KFEI vSetky ulohy a poslanie akademickej
kniZnice.

Clanok 2
Prava a povinnosti pouzivatelov

1. Zariadenia knizZnice a jej kniZzni¢no-informacné fondy si majetkom Slovenskej republiky. Kazdy
pouzivatel je povinny ich chranit a neposkodzovat.

2. PouZivatelia su povinni dodrZiavat knizni¢ny poriadok, ako aj dalSie smernice, ktoré su vydané v
suvislosti s KFEI a pokyny pracovnikov kniZnice. V priestoroch kniZnice je Citatel povinny zachovavat
ticho, poriadok, bezpenostné a hygienické predpisy.

3. Ak pouZivatel tieto ustanovenia nedodrZiava, mozZe byt docasne alebo trvale pozbaveny prava
pouZivat sluzby kniZnice.

Clanok 3
Pouzivatelia kniZznice

1. KFEI spristupfiuje a pozi¢iava literaturu bezplatne. Za reprografické a niektoré osobitné sluzby a
vykony moze uctovat poplatky podla osobitnych predpisov.

2. KniZnica poskytuje svoje sluzby pouZivatelom na zaklade kategorizacie:

a) Interni pouZzivatelia:
i. zamestnanci FEI STU,
ii. Studenti dennej formy Studia FEI STU,
iii. Studenti a zamestnanci ostatnych fakult STU.
b) Externi pouzivatelia:
i. Studenti a zamestnanci inych $kol a pracovnici z inych institucii najma z oblasti Skolstva
a vedy,
ii. institdcia (pravnicka osoba) a kniznice vietkych typov.

3. Pouzivatelom sluzieb KFEl sa zdujemca stava po registracii v kniznici, pri ktorej je potrebné
predloZit preukaz Studenta alebo zamestnanca STU, obdéiansky preukaz (len externi), vyplnit
prihlasku a podpisat prehlasenie pouzivatela o svojej zodpovednosti za vsetky vypozicky
zaznamenané v elektronickom vypozZicnom systéme na svoju osobu.
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Registracia je platna jeden akademicky rok, v pripade externych pouzivatelov 1 rok.

Ak pouzivatel zmeni meno, adresu, bydlisko, povolanie, zamestnavatela alebo $kolu, je povinny
tuto zmenu ihned oznamit kniznici.

KFEI postupuje pri spracovani osobnych Udajov podla zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zamestnanci FEI STU pri rozviazani pracovného pomeru a doktorandi po skonéeni studia su povinni
predloZit Oddeleniu fudskych zdrojov FEI STU potvrdenie o vyrovnani zavazkov vodi kniznici.
Studenti FEI STU, ktori kongia alebo prerusuju $tadium na FEI STU, st povinni vyrovnat si vietky
zavazky vodi kniznici a predlozit Pedagogickému oddeleniu FEI STU potvrdenie o tejto skutoénosti.

Clanok 4
Vypozicny poriadok
Poskytovanie kniZni¢no-informacnych sluZieb je zavazkovy vztah.
Internym pouzivateflom poZi¢iava kniznica svoje kniznicné fondy absencne v stanovenom
vypozicnom case. PoZiciava sa vyhradne 1 exemplar z poZzadovaného titulu.
Externym pouzivatelom sa dokumenty poZiciavaju prostrednictvom ich zamestnavatelskej
institucie formou medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS) a medzinarodnej medzikniznicnej
vypozicnej sluzby (MMVS) podla platnej vyhlasky alebo prezencne.
Vypozicky sa uskutoCnuju v sulade s poslanim a charakterom kniZnice a poZiadavkami na ochranu
fondov. PoZi¢iavanie niektorych druhov dokumentov sa méze obmedzit len na prezenc¢né studium.
Pocet vypoziciek mimo kniznicu a vypoZzicné lehoty sa riadia zdsadami kategorizacie pouzivatelov
a diferencidcie sluZieb. KniZnica pozi¢iava dokumenty podla tejto diferenciacie:
a) zamestnancom FEI STU na dobu 1 roka,
b) Studentom dennejformy studia FEI sa pozi¢iava studijnad literatura na dobu 1 semestra, ostatné
dokumenty (okrem cCasopisov) na dobu 1 mesiaca,
c) externym pouZzivatefom sa poZi¢iavaju dokumenty vyluc¢ne formou MVS a MMVS,
d) kvalifikacné a zaverecné prace v sulade s licen¢nou zmluvou,
e) casopisy su urcené len na prezencné studium.
Opravneny pouzivatel mdéze mat mimo kniZnicu sucasne zapozi¢anych najviac 15 dokumentov.
Vynimku z tejto zasady maju zamestnanci fakulty.
Studentom poZiciava KFEI $tudijnt literatiru do vy$Sieho roénika zdsadne a? po vrateni alebo
prediZeni dokumentov vypoZi¢anych na $tddium v predchadzajicom roéniku.
Na poZiadanie pouZivatela pred uplynutim vypozi¢nej lehoty mdze byt tato predizend, a to najviac
dvakrat, ak dokument neZiada iny pouzivatel.
KFEI mbze stanovit aj kratSiu vypoZi¢nu lehotu ako je uréend, pripadne poZiadat o bezodkladné
vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.
Ak ¢itatel nevratil vypozi¢any dokument v stanovenom termine, ani nepoziadal o prediZenie
vypozi¢nej lehoty, kniznica ho elektronicky alebo pisomne upomenie, pricom je povinny zaplatit
naklady spojené s upominanim podla platného sadzobnika.
KniZnica upomina pouZivatela 3 upomienkami po sebe nadvazujucich ¢asovych intervaloch a v
pripade nulovej odozvy pouzivatela ho upomenie dekanskou upomienkou.
Po predchéadzajicom bezvyslednom upominani sa méze zapozitana literatira vymahat sidnou
cestou.
Pouzivatel je povinny vratit ten isty exemplar, ktory si pozical, a v takom stave, v akom ho prevzal.
Pri pozic¢iavani si ho ma prezriet a pripadné chyby ihned oznamit kniznici. Ak to neurobi, nesie
zodpovednost za vsetky neskor zistené nedostatky a je povinny uhradit naklady za opravu alebo
nahradit dokument ako pri strate.
Pouzivatel je povinny bezodkladne hlasit stratu dokumentu a do stanoveného terminu nahradit
vzniknutu Skodu.
O spbsobe a termine nahrady rozhodne KFEI. Ako ndhradu mdze pozadovat:
a) rovnaky dokument toho istého vydania, novsieho vydania alebo fotokdpiu,
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b) iny dokument vyhovujuci cenou, formou a obsahom profilacii knizni¢ného fondu,

c) finanénu nahradu (len vynimocne), pricom o vyske finanénej nahrady rozhodne kniznica.
Pouzivatel je povinny hradit vietky naklady, ktoré kniznici v stvislosti so stratou vznikli.

Ak sa kniznica s pouzivatelom nedohodne, odovzda vec na vybavenie pravnou cestou.

Pokym pouzivatel nenahradi stratu dokumentu dohodnutym sp6sobom, pozastavuje sa mu pravo
na nové vypozicky a iné sluzby

Clanok 5
Medziknizni¢na vypoZicna sluzba

Interny pouzivatel méze Ziadat dokument, ktory sa nenachadza vo fondoch kniznice a ani v inych
kniZniciach v Bratislave. V takom pripade kniZnica sprostredkuje vypoZicku z inej kniZnice v SR alebo
v zahrani¢i. KFEl za sprostredkovanie vnutrostdtnej alebo medzindrodnej medziknizni¢nej
vypozi¢nej sluzby (MVS) nelétuje Ziadne poplatky. PouZivatel vsak musi nahradit v plnej vyske
naklady na vypozicku, ak ich uc¢tuje dodavatelska kniznica, rovnako aj posStovné.

Vypoziénu lehotu stanovuje dodavatelskd kniznica. O jej prediZenie v ramci vnutro$tatnej MVS
Ziada pouZzivatel KFEI aspon tyZzden pred jej uplynutim. Vypozi¢nu lehotu v rdmci medzinarodnej
MVS nemozno predlzovat.

€lanok 6
Poriadok kniznice

Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluZieb je zavazkovy vztah.

Pristup do KFEI maju pocas otvaracich hodin vsetci pouzivatelia po predlozeni preukazu studenta
alebo preukazu zamestnanca STU.

Pre externych pouzivatelov vystavi kniZnica samostatny preukaz, ktory bude pouZivatela
opravnovat k vyuzivaniu sluzieb kniznice, v zmysle pravidiel pre uvedend kategériu a Cennika
poplatkov.

Nie je povolené do kniZnice prindsat a v nej konzumovat potraviny a tekutiny.

Navstevnici kniznice su povinni zachovavat ticho, stiSit mobilny telefén, spravat sa ohladuplne
k ostatnym pouzivatelom v kniznici a reSpektovat pokyny pracovnikov kniznice.

Navstevnik kniznice ma pravo pouzivat v kniZnici vSetky volne pristupné dokumenty, po pouZiti ich
musi vratit na pévodné miesto.

Ak si pouZivatel prindsa do kniznice vlastné dokumenty, je povinny oznamit to sluzbukonajicemu
pracovnikovi ihned' pri vstupe do kniznice.

Pouzivatel ma prévo vyuzivat technické vybavenie KFEI na pripojenie sa do fakultnej siete a AIS a
na reSerSovanie v spristupnenych informacnych zdrojoch. PouzZivatel je zaroven povinny
dodrziavat zmluvné podmienky pre pristup a vyuzivanie elektronickych informacnych zdrojov.

Clanok 7
Reprografické sluzby

KFEI poskytuje pouZivatelom knizZnice reprografické sluzby v sulade s ustanoveniami zakona ¢.
71/2022 Z.z., novela zdkona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zdkon v zneni neskorsich predpisov, vylucne
pre osobné a studijné potreby pouzivatelov vyhradne z knizniénych dokumentov KFEI. Nie je
dovolené komeréné vyuzitie ziskanych informacii, ich kopirovanie, poziciavanie alebo
distribuovanie.

KFEI zdsadne nevyhotovuje xeroképie celych dokumentov.

Képie z dokumentov v Studovni sa vyhotovuju pre zamestnancov FEI zdarma, pokial suvisia s
plnenim ich pracovnych a studijnych povinnosti na FEl, Studenti a externi pouZivatelia za
reprografické sluzby platia podla platného cennika.



Clanok 8
Pristup k pocitacom

Pristup k pocitatom a mozZnost vyuZivat bezdrotové pripojenie v kniznici maju len registrovani
pouzivatelia.

Pouzivatel nesmie menit konfiguraciu pocitacov alebo instalovat programy.

Pouzivatel musi dodrZiavat platny autorsky zdkon a licen¢né podmienky stanovené producentmi
spristupfiovanych databaz.

V pripade potreby si kniznica vyhradzuje pravo usmernit pristup k pocitatom.

Clanok 9
Vypoizicny poriadok Ciastkovych kniznic

Vypozi¢ky dokumentov z CK vybavuje pracovnik, povereny riaditelom Ustavu alebo indtitdtu, resp.

prislusnou organiza¢nou jednotkou na vedenie Ciastkovej kniznice.

Dokumenty z fondov CK sa poZi¢iavaju:

a) zamestnancom prislusnych Ustavov a institutov, resp. dalSich organiza¢nych jednotiek fakulty
bud prezencne, alebo absenéne s moznostou dlhodobej vypozicky na dobu 1 roka,

b) sStudentom FEI STU vtedy, ak sa dokument nenachdadza v KFEI na dobu 1 mesiaca,

c) externym pouZivatelom formou MVS, a to len prostrednictvom KFEI.

V ostatnych pravidlach spristupriovania knizni¢nych fondov sa CK riadia ustanoveniami

Knizniéného poriadku KFEI a metodickymi usmerneniami pracovnikov KFEI.

Clanok 10
Bibliograficko-informacné sluzby

KFEI poskytuje pre internych pouzivatelov v zavislosti od technického a personalneho vybavenia

tieto zakladné bibliograficko-informacné sluzby:

a) buduje a spristupnuje kataldgy o knizni¢nych fondoch FEI STU,

b) poskytuje konzultacie pri vyhladavani odbornych informacii a odborni metodickd pomoc pri
vypracuvani resersi,

c) buduje kartotéky dochadzajucich casopisov a vydava zoznam casopisov objednanych v
prisluSnom roku na FEI STU, ktory spristupriuje na internetovej stranke kniznice,

d) buduje databazu publikacnej ¢innosti pracovnikov FEI STU a ohlasov na nu a poskytuje vystupy
Z nej,

e) poskytuje a verifikuje vystupy z databazy publikacnej ¢innosti pre kvalifikacny rast pracovnikov,
pomaha pri zatriedovani publikacii do kategérii podla aktudlnych akreditacnych pravidiel,
pripravuje vystupy pre rozne hodnotiace procesy,

f) bibliograficky registruje a uchovava zdverecné a kvalifika¢né prace Studentov, doktorandov
a zamestnancov FEI STU,

g) poskytuje bibliografické a resersné sluzby z informacnych zdrojov a databaz v silade s
licenénymi dohodami,

h) zabezpecuje skolenia pre précu s elektronickymi informaénymi zdrojmi a databazami,

i) zabezpeluje a zverejiiuje na webovej stranke KFEl pristupy k domacim a zahrani¢nym
databazam v rozsahu stanovenom prislusnou licenénou zmluvou.

Clanok 11
Sluzby pouZivatelom so Specifickymi potrebami

KFEI poskytuje nadstandardné sluzby svojim registrovanym pouZivatelom so Specifickymi
potrebami:

a) prednostné vybavenie vypoziciek,

b) bezbariérovy pristup do priestorov kniznice,



c) individualny pristup pracovnikov kniZnice v priestore kniznice,
d) asistencnd podpora s technikou pre zrakovo znevyhodnenych pouzivatelov.

Clanok 12
Zaverecné ustanovenie

1. Vynimky z knizni¢ného poriadku povoluje veduci kniZnice alebo nim povereny pracovnik.

2. Pripomienky, staznosti a navrhy k praci kniznice majud pouzivatelia pravo podavat Ustne alebo
pisomne veddcemu kniZnice.

3.  Knizni¢ny poriadok bol prerokovany a nadobuda tcinnost driom 01.09.2023.

V Bratislave, 31.08.2023 prof. Ing. Vladimir Kutis, PhD.
dekan FEI STU



