**** STU SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE
e o

.o : : FEI FAKULTA ELEKTROTECHNIKY A INFORMATIKY

Vyberové konanie

Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, 812 43 Bratislava, Fakulta elektrotechniky
a informatiky STU (dalej len FEI STU) zastupena dekanom, so sidlom llkoviova 3, 841 04
Bratislava v sulade so zakonom ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie funkcie:

e tajomnik/tajomni¢ka FEI STU

Predpokladana pracovna napln:

e Koncepcéna a analyticka ¢innost pri zabezpecovani hospodarskeho a spravneho chodu fakulty
a dodrziavanie mzdovej, finanénej a planovacej discipliny.

e  Zodpovednost za pripravu rozpoctu fakulty, jeho plnenie a hospodarne vyuzivanie finanénych
prostriedkov.

e Zodpovednost za vykonavanie rozborov hospodarskej €innosti a vypracovanie sprav o
vysledkoch tychto rozborov.

e Sledovanie ¢erpania finanénych prostriedkov vo vSetkych oblastiach za fakultu a navrhovanie
potrebnych opatreni.

e  Vypracuvanie podkladov pre zasadné akty riadenia.
e Riadenie a kontrola prace zamestnancov v rozsahu Statutu a organizaéného poriadku.

e Zabezpelovanie odmefiovania zamestnancov podfa vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov.

e  ZabezpecCovanie prijatia v€asnych a u€innych opatreni na ochranu majetku zamestnavatela.

e Vytvaranie priaznivych podmienok na zvySovanie odbornej uUrovne zamestnancov a na
uspokojovanie ich socialnych potrieb.

e Zaistovanie bezpec€nosti a ochrany zdravia pri praci v zmysle prisluSnych predpisov a
vnutornych smernic.

e Koordinovanie poziadaviek a ¢innosti jednotlivych organizaénych jednotiek fakulty, spracovanie
koncepénych a strategickych materidlov fakulty, pre jednotlivé oddelenia dekanatu a zabezpecenie
ich plnenia.

e Komunikacia s rektoratom univerzity, inymi su€astami univerzity, s akademickym senatom,
institaciami, obchodnymi partnermi, zastupcami Studentskej ¢asti a inymi subjektami.

e Rozhodovanie v rozsahu pravomoci delegovanej dekanom.

Kvalifikacné predpoklady, osobitné kvalifikaéné predpoklady a poziadavky:

o Vysokoskolské vzdelanie Il. stupfia, vyhodou ekonomické, pravnické zameranie

e Minimalna pozadovana dizka praxe: 15 rokov po ziskani vysokoskolského vzdelania Il. stupria,
z toho minimalne 10 rokov v oblasti riadenia procesov a vedenia fudi

e Minimalne 5 rokov praxe pri riadeni pracovného Kkolektivu v Statnej sprave, v Uzemnej
samosprave alebo vo verejnopravnej institdcii

. ManaZérske, organizatné a komunika&né schopnosti

e  Znalost cudzich jazykov - vyhodou



e  Skusenosti v oblasti procesného riadenia, riadenia hospodarnosti a kontroly ekonomickych
ukazovatefov subjektu, ludskych zdrojov, spravy registratury, prevadzky objektov

e  Skusenosti v oblasti tvorby a nastavovania internych predpisov a implementacia do praxe

e  Skusenosti s vedenim porad a riadenim réznych kolektivov

e Prehlad v legislative, najma v oblasti verejnych institacii, v ekonomickej oblasti, v oblasti
fudskych zdrojov

e  Skusenosti s metodickym riadenim — vyhodou

e  Skusenosti s vykonom verejnych funkcii — vyhodou

e  Skusenosti v oblasti tvorby a nastavovania internych predpisov a implementacia do praxe -
vyhodou

Dalsie kritéria a poZiadavky:

e  Obcianska a moralna beztuhonnost
e Dynamika a kreativita v rozhodovani
e  Zodpovednost
e  Preciznost
o Analytické a koncep&né myslenie
e  Flexibilita
e  Schopnost timovej prace
MS office — pokrogily
Znalost' IS MAGION - vyhodou

Predpokladany termin nastupu: 01.07.2025 resp. podla dohody

Forma vyberového konania: ustny pohovor prezenénou formou

Ziadost uchadzada o zaradenie do tohto vyberového konania musi obsahovat:

pisomnu prihlasku do vyberového konania,
profesijny Zivotopis — Europass,
overené doklady o praxi avzdelani (v pripade internych zamestnancov nie je potrebné
prikladat’ overené doklady o praxi a vzdelan),

o vizia rozvoja pracovisk riadenych tajomnikom a stru€na pisomna predstava uchadzaca
o riadeni hospodarskeho a administrativneho chodu fakulty,

o original ¢estného vyhlasenia o spdsobilosti uchadzada na pravne ukony a originél ¢estného
vyhlasenia o bezuhonnosti uchadzaca (na zaklade poskytnutych udajov od uchadzaca,
uvedené zabezpeci Oddelenie fudskych zdrojov).

Ponukany minimalny plat (tarifny): od 1.308,50 €

Poznamka: uvedeny tabulkovy zakladny tarifny plat zodpovedd minimalnym kvalifikanhym
predpokladom a nezahffia osobny ani riadiaci priplatok podfa zdkona ¢&. 553/2003 Z. z. o odmefiovani
niektorych zamestnancov pri vykone prac vo verejnom zaujme v platnom zneni, ktoré sa priznavaju na
zaklade hodnotenia skuto¢nych predpokladov a vysledkov prace vybraného uchadzaca v tomto
vyberovom konani.

Platové podmienky: V sulade so zakonom ¢&. 553/2003 Z. z. o odmerovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov a podfa prilohy €. 4 k nariadeniu vlady &. 296/2022 Z. z. a v zavislosti
od poctu rokov zapocitanej praxe.




Ziadost o G&ast' vo vyberovom konani spolu s poZadovanymi dokumentami zasielajte najneskér do
16.6.2025 na adresu: FEI STU, Oddelenie fudskych zdrojov, llkovicova €. 3, 841 04 Bratislava a
zaroverii aj mailom na adresu: sona.mikusova@stuba.sk.

Bratislava, 23.05.2025

v. r. prof. Ing. Vladimir Kuti§, PhD.
dekan FEI STU
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